FACEC

Faculdade

Resolucao n.2 010 de 01 de junho de 2021

O Prof. Dr. Mario dos Anjos Neto Filho, Diretor Geral da FACEC - Faculdade de
Administracdo e Ciéncias Econbémicas LTDA e presidente do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1. Atualiza o REGULAMENTO DA BIBLIOTECA da FACEC, anexo a presente
Resolugéao.

Art. 2° A presente Resolucéo entra em vigor a partir de sua publicagao.

Publique-se.
Cumpra-se.

Prof. Dr. Mario dos Anjos Neto Filho
Diretor Geral da FACEC
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1. FACEC - A nossa historia

Os primeiros projetos institucionais da FACEC datam de 2010, com a
constituicdo de sua personalidade juridica com fins lucrativos. A fundagéo da IES é
a materializacdo da vontade de capacitar profissionais de forma completa: com
teoria, pratica, propésito, visdo de futuro e mercado, com o ideal de fazer de
Cianorte um Polo de Exceléncia na oferta do Ensino Superior. Para tanto, a FACEC
busca exceléncia na prestagdo de servicos educacionais de graduacao e de péds-
graduacédo /ato sensu, gerando conhecimento e inovagao por meio de novas
tecnologias e da investigacao cientifica; estimula a cooperacao interinstitucional, a
formacdo, requalificacdo e/ou aperfeicoamento das pessoas para atuagao
profissional, sem nunca deixar de respeitar os preceitos éticos, a cultura local, os
direitos humanos e 0 meio ambiente.

Com base nas informacdes sécio-econOmico-demograficas prospectadas
entre os anos de 2013 e 2014 no municipio de Cianorte e na mesorregido,
atualizados em 2018 para o pedido de credenciamento institucional ao ensino a
distancia, observou-se a existéncia de lacunas pontuais na oferta de cursos
superiores e a possibilidade de ampliagdo da consequente oferta da educacéao
superior na regidao, uma vez que somou-se a estes dados a informagéao relevante de
que grande parte dos estudantes concluintes do ensino médio em Cianorte
necessitavam se deslocar para centros urbanos maiores, a fim de ingressar em
uma IES. Assim, com base nos levantamentos realizados pela IES e nos
indicadores  sécio-econdmico-demograficos  locorregionais, a  Instituicdo
Mantenedora encorajou-se a levar a diante o processo de credenciamento
institucional da FACEC com a oferta inicial de cinco cursos de graduacéo:
Administracao, Ciéncias Contabeis, Engenharia Civil, Moda, e o Curso Superior de
Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas.

Diante de seu credenciamento como IES (Portaria MEC 265/2017) e
autorizacdo dos seus primeiros cursos (Portaria MEC 157/2017) em fevereiro de
2017, seu primeiro ano de efetiva atividade académica com discentes ocorreu em
2018; mesmo ano em que se estabeleceu uma importante cooperagcéo
interinstitucional com a Universidade Positivo para ofertar cursos de graduacéo e
de pds-graduacdo na modalidade a distdncia (EaD) tornando-se um Polo para a
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oferta dos cursos EaD daquela IES (agora denominada Universidade Cruzeiro do
Sul).

Também com o inicio das atividades académicas em 2018, a FACEC,
através da Coordenacdo de Pdés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo (CoPPEX),
passou a ofertar cursos de especializagdo em diversas areas, relacionadas aos
cursos de graduagdo e aqueles que sao de interesse da comunidade local e
regional, ou ainda pela parceria interinstitucional com outras instituigbes de ensino
superior e/ou outras instituicbes renomadas do pais, visando a exceléncia em seus
projetos e o cumprimento de sua missao institucional.

Desde entéo, até fevereiro de 2020, a FACEC vinha desenvolvendo suas
atividades académicas em infraestrutura compartilhada com o Colégio CEC,
pertencente a0 mesmo mantenedor, no endereco que constou no eMEC (Rua
Monte Castelo, 375, Zona 2, Cianorte, PR 87200-336). Por meio da Resolucao 065,
exarada em conjunto pelo Presidente da InstituicAdo Mantenedora e Diretoria Geral
da FACEC, aprovou-se a mudanca de campus para a Rodovia PR 082, km 468,
lote 45/46, Gleba Ribeirao, na cidade de Cianorte, Estado do Parana.

Assim, em 02 de margo de 2020 a FACEC passou a realizar suas atividades
académicas em um novo campus, planejado para atender as suas necessidades
atuais e futuras de crescimento institucional, em area de 48.400 m2, com cerca de
7100 m? de area construida, que atendem aos padrbes atuais de preservagao
ambiental, sustentabilidade, acessibilidade e mobilidade. A IES conta com completa
infraestrutura administrativa, de salas de aula, laboratorios, estudio audiovisual,
auditério, biblioteca e fazenda experimental, além de diversificados e amplos

espacos cobertos e ao ar livre que oportunizam aos académicos a convivéncia e a

participacao em atividades recreacionais, artisticas, culturais e esportivas (Figura ).

Figura 1. Edificagdo com trés pavimentos em alvenaria, do novo campus da FACEC. llustra¢éao da viséo frontal,
apds a completa execugéao do projeto. Rodovia PR 082, km 468, lote 45/46, Gleba Ribeirao, na cidade de
Cianorte, Estado do Parana, CEP: 87200-000.
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Para o periodo de vigéncia do PDI atual (2020 — 2024), além dos 5 cursos de
graduacgéo inicialmente autorizados juntamente com o ato de credenciamento
institucional, a FACEC passou a contar com a autorizacdo do curso de graduacao
em Agronomia (Portaria SERES/MEC 63/2020, de 03 de margo de 2020, publicada
no DOU do dia 05 de margo de 2020, que recebeu conceito 5 na fase INEP de
avaliacao) e de Psicologia (Portaria SERES/MEC 401/2021, de 28 de abril de 2021,
publicada no DOU do dia 30 de abril de 2021, que recebeu conceito 4 na fase INEP
de avaliacdo), e aguarda seu credenciamento para oferta de ensino na modalidade
a distancia (conceito 5 na fase INEP), com a autorizagdo conjunta do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo da Qualidade (conceito 5 na fase INEP), bem
como aguarda a tramitacao do processos de autorizacdo do curso presencial de
graduacao em Fisioterapia.

Finalmente, resta registrar que nos anos de vigéncia deste PDI (2020 - 2024)
a FACEC estard focada na consolidacdo dos cursos ja autorizados, com a 0s
respectivos processos de reconhecimentos, nos processos de autorizacao dos
cursos ja solicitados que estdo com processo em andamento, em seu
credenciamento EaD e no consequente incremento do portfélio de cursos de
graduacdo e poOs-graduacao lato sensu (presenciais e EaD), e nos proximos

projetos de expansdo, com novas edificagées em seu campus.

2. CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS

Portaria
Modalidade de
Autorizacao

Administracao Noturno 80 Bacharelado 157/2017
Agronomia Noturno 100 Bacharelado 063/2020
Ciéncias Contabeis Noturno 120 Bacharelado 157/2017
f\RaD"Sse e Desenvolvimento de Sistemas Noturno 40 Tecnolégico 157/2017
Engenharia Civil Noturno 100 Bacharelado 157/2017
Fisioterapia* Noturno 100 Bacharelado -
Moda Noturno 120 Bacharelado 157/2017
Psicologia Noturno 100 Bacharelado 401/2021

* em processo de autorizacao
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3. MISSAO DA FACEC

A missdo da FACEC esta fundamentada em “Assegurar, através de uma equipe
de profissionais especializados, o mais alto padrao de ensino para os estudantes,
garantindo uma sodlida formacao para o exercicio pleno da cidadania e uma atuacao
profissional na sociedade, com independéncia e responsabilidade’.

4. DA ORGANIZACAO ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

CAS: Conselho de Administragdo Superior
Presidente da Instituicao Mantenedora CONSEPE: Conselho de Pesquisa e Extensdo
MARCO ANTONIO FRANZATO
I Assessoria Juridica
ANNA LUARA GUIETTI
; Diretor Geral NAYARA ZAMPIERI M. DOS REIS
MARIO DOS ANJOS NETO FILHO

I l CAS Diretor Administrativo-Financeiro
- . MARCOS VIEIRA CATOLINO
Diretor Académico
HOEERIOTITE | CONSEP | Rec. Humanos e Coord. de Tesouraria
L I | DANIEL BORGES MENDES |
Coord. de Secretaria Académica NIT Contabilidade Geral
DANIEL BORGES MENDES A |
| Nucleo de VIVIANE DE CASSIA ALVES VALERA
Inovagao e
Setor de Multiatendimento Tecnologia Materiais e Patriménio
FERNANDO HENRIQUE B. UNGARO
Biblioteca
MARCIA REGINA PAIVA DE BRITO Dep. Comercial
ANA PAULA RIBEIRO CALSAVARA
Nucleo Pré-Aluno

INGRID RODRIGUES RAPOSO Dep. Comunicagio e Marketing
FERNANDA BRAGHINI

Coord. de Pesq. e Ext. - COPPEx
MARCELO APARECIDO MARQUES

Dep. Tec. da Informacédo e Comunicacao
RUBENS NERI GARCIA

Coordenagoes de Cursos Graduacao
ADMINISTRACAO
NAGILA GIOVANNA SILVA VILELA

AGRONOMIA
ANDRESSA LIMA DE BRIDA

ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS -
WILLIAM ROBERTO PELISSARI Nucleos Docentes Estruturantes - NDEs

CIENCIAS CONTABEIS
BEATRIZ NEGRELLI DA SILVA

FISIOTERAPIA*
ANDREIA FUENTES DOS SANTOS

ENGENHARIA CIVIL
BRUNA BERNARDI MAIA

MODA
LENY PEREIRA GONCALVES

PSICOLOGIA
LETICIA ROTTIIRA CATLVNSO

|
Comissao Propria de Avaliagao — CPA
WILLIAM ROBERTO PELISSARI
T NEaD - Nucleo EaD
WILLIAM ROBERTO PELISSARI

Colegiados de cursos

Orgdos deliberativos e normativos
Orgaos Executivos

Orgios de apoio

OE00

Orgaos suplementares

Graduacéo EaD
— GESTAO DA QUALIDADE*
DANIELI PINTO

* Curso em processo de autorizagio.
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5. DOS PRINCIPIOS DA FACEC

Ser reconhecida como uma organizagdo de ensino superior com postura ética que
valorize o estudante como ser, atuando com respeito a individualidade e a diversidade,
para estar entre as melhores instituicdes de ensino superior e transformar-se em um Centro
Universitario, atuando nas diversas areas de conhecimento.

| - Formar profissionais e especialistas de nivel superior com condi¢des de participar
do processo de desenvolvimento da sociedade, nos aspectos educacionais, culturais,
cientificos, econdmicos e de saude, promovendo acdes para sua formagao continua;

Il - Realizar pesquisas e estimular atividades para o desenvolvimento da regido de
sua abrangéncia;

[l - divulgar os conhecimentos cientificos, culturais e tecnoldgicos e a transmissao do
saber pelo ensino e extensao, publica¢des e outras formas de comunicagao;

IV - Participar ativamente de atividades com a comunidade local e regional, pela
extensdo do ensino e da pesquisa mediante cursos e servigos especiais, numa relagao
reciproca;

V - Estimular os aspectos culturais e viabilizar sua concretizagéo, através de acoes
integradas com as estruturas publicas e privadas do municipio, por meio de parcerias que
viabilizem a execugao de projetos especificos para esta area;

VI - Promover a extensdo, possibilitando a participacdo da populacdo, visando
difundir as conquistas e beneficios resultantes da criacao cultural e da pesquisa cientifica e
tecnolégica geradas pela Instituicao.

6. REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O objetivo da Biblioteca da Faculdade de Administracao e Ciéncias Econémicas
LTDA, doravante denominada de FACEC, é atender a comunidade académica em suas
necessidades bibliograficas e informacionais, dando suporte ao desenvolvimento dos
cursos ministrados nas unidades de ensino, estimulando o autodesenvolvimento de seus
membros e a pesquisa cientifica; bem como atender a comunidade externa constituida por
estudantes, pesquisadores e demais interessados, dando apoio ao ensino e a pesquisa,
exercendo seu papel social de difundir o conhecimento.

Art. 22, As normas deste Regulamento tém o objetivo de disciplinar as relagdées de natureza
organizacional e as de ambito administrativo de todos os usuarios.
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CAPITULO Il - DOS USUARIOS

Art. 32. A Biblioteca podera ser utilizada por discentes, docentes e funcionarios da FACEC,
assim como pela comunidade externa, com livre acesso ao acervo para consulta, salvo
para servicos de empréstimo, regulamentados no Capitulo IV.

§12. Os discentes, docentes e funcionarios, devem apresentar a identidade estudantil, ou
identidade funcional, respectivamente, para a utilizagdo dos servigos oferecidos pela
Biblioteca.

§ 22. Na falta dos documentos indicados, deverdo apresentar documento de identidade
(RG) ou CNH — Carteira Nacional de Habilitacdao, com foto.

§ 32. Os usudrios externos deverao identificar-se no Balcdo de Atendimento da Biblioteca e
apresentar documento de identidade (RG), fornecendo os dados pessoais para o devido
registro.

§ 42. A comunidade académica, composta por discentes, funcionarios e corpo docente da
FACEC, tem prioridade no uso do espago, acervo e servigos da Biblioteca.

§ 52 Os usuarios externos, isto €, os que ndo fazem parte da comunidade académica da
FACEC, terdo acesso a Biblioteca para realizacdo de estudos, podendo usufruir de todos
0s servicos oferecidos, exceto o empréstimo de materiais.

CAPITULO Ill - DO FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

Art. 42, O horario de funcionamento consta do Anexo "I", integrante do presente
Regulamento e deve ser publicado semestralmente, ainda que ndo haja alteracéo.

Art. 52. Os usuarios devem ingressar na Biblioteca apenas com cadernos e materiais
necessarios para consulta ou estudo.

Art. 62. E obrigatéria a utilizacdo do guarda-volumes durante a permanéncia dos usuarios
na Biblioteca.

§ 12. Nao é permitido deixar bolsas, mochilas, sacolas ou outros materiais que pertencem
aos usuarios, fora dos armarios, sobre o Balcdo de Atendimento ou em qualquer outro
lugar da Biblioteca.

§ 22 O usuario ficara sujeito ao pagamento de multa, fixada conforme Anexo "IlI", em
relagdo a ocupacao do guarda-volumes, diante das seguintes ocorréncias:

| - Retirar-se da Biblioteca, ainda que temporariamente, sem a sua desocupagao;

Il - N&o o desocupar até o fechamento da Biblioteca;

[l - Ficar de posse da chave, mantendo o material guardado e ausentar-se da Biblioteca;
IV - Perder a chave;

Rodovia PR 082 - Km 468 - Lotes 45/46
Gleba Ribeirdo Cianorte - Cianorte - Parana
CEP: 87200-000



wwuw.faculdadefacec.edu.br

FACEC

Faculdade

V - Desocupar o armario e retirar-se da Biblioteca, ainda que temporariamente, sem
devolver a chave.

§ 32 No fim do expediente, os guarda-volumes serdo abertos pelo bibliotecario, responsavel
pela Biblioteca.

§ 4° Os objetos encontrados nos guarda-volumes serdo encaminhados ao Setor de
Seguranga da FACEC, para posterior retirada pelos proprietarios, mediante o pagamento
da multa correspondente, conforme o Anexo "II".

Art. 72 Compete aos funcionarios da Biblioteca a incumbéncia de fiscalizar o ingresso dos
usuarios e as providéncias de guarda dos seus pertences.

Art. 82 Para utilizagdo da Biblioteca devem ser observadas as seguintes normas de
convivéncia:

| - Respeitar os horarios de funcionamento, constantes do Anexo "I";

Il - Observar a legislagao vigente, em especial a relacionada no Anexo "llI"

[Il - Manter o ambiente silencioso em todas as dependéncias;

IV - Nao fumar, comer ou beber durante a permanéncia na Biblioteca;

V - Nao utilizar celular ou qualquer equipamento que emita som;

VI - Nao filmar ou fotografar no interior da Biblioteca, salvo com autorizacao prévia da
Direcdo Geral da FACEC;

VIl - Tratar com urbanidade todos os funcionarios da Biblioteca, alunos e professores;

VIII - Respeitar este Regulamento e demais normas transmitidas pelos funcionarios.

Art. 92 Para utilizagdo das Salas de Estudo da Biblioteca devem ser observadas as
seguintes normas:

| - As salas de estudo sé poderao ser utilizadas por grupos, de 3 (irés) a 6 (seis)
integrantes, no maximo;

Il - Cada grupo tera direito a 1 (um) agendamento diario, com o limite maximo de 2 (duas)
horas de uso da sala, mediante agendamento prévio e apresentacdo de documento
pessoal.

lll - Havera tolerancia maxima de até 10 (dez) minutos para a ocupagéo da sala, quando
entdo o espago sera repassado a outro grupo que tenha agendamento;

IV - O usuario devera devolver a chave ao funcionario do Balcdo de Atendimento apés
abrir a sala;

V - O usuario podera utilizar notebook ou assemelhado, ndo lhe sendo permitido conectar
o aparelho a cabo de rede da Biblioteca;

VI - Durante o periodo de utilizagdo da sala de estudo o grupo sera passivel de punigao,
pela pratica das seguintes agdes:

a. Danificar méveis e/ou deixar lixo;

b. Retirar ou adicionar cadeiras as previamente existentes;

c. Comportar-se de maneira contraria ao regulamento da Biblioteca.
c. Ausentar-se do local, deixando seus pertences.
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Art. 10. Para utilizacdo do acervo da Biblioteca devem ser observadas as seguintes
normas:

| - Nao danificar, sublinhar ou fazer anotagdes nos materiais bibliograficos;
Il - Nao fazer copias desnecessarias e as nao permitidas;
[l - Tratar com cuidado e zelo todo o acervo da Biblioteca.

Art. 11. Para utilizagdo dos computadores localizados na Biblioteca e destinados ao acesso
as bases de dados on-line, em CD-ROM ou DVD's, devem ser observadas as seguintes
normas:

| - O uso dos equipamentos restringe-se exclusivamente ao acesso e pesquisas as bases
de dados e bancos de dados, disponibilizados pela FACEC;

Il - A utilizagdo sera por até 60 (sessenta) minutos, prorrogavel por mais 60 (sessenta)
minutos, se nao houver outro usuario interessado no servico, mediante agendamento no
Balcao de Atendimento e apresentacao de documento;

[Il - Nao é permitido alterar qualquer configuracao dos equipamentos;

IV - Nao é permitido utilizar qualquer tipo de jogo nos computadores;

V - E permitido utilizar os computadores para digitar textos ou elaborar trabalhos
académicos, por até 60 (sessenta) minutos, prorrogavel por mais 60 (sessenta) minutos, se
ndo houver outro usuario interessado no servico, mediante agendamento no Balcdo de
Atendimento e apresentacdo de documento;

VI - E proibido retirar, obscurecer ou modificar quaisquer notificacdes dos contetidos das
bases de dados sobre direitos autorais ou de outra natureza;

VIl - Nao é permitido infringir os direitos autorais relativos aos conteudos das bases de
dados; VIII - E proibido descarregar ou tentar descarregar um ou mais fasciculos inteiros de
periédicos;

IX - E proibido utilizar mecanismos de cépia direta de bases de dados, como utilitarios de
copia de site ou robb de pesquisas/capturas sequenciais.

Paragrafo unico. A Biblioteca ndo se responsabiliza pela integridade dos arquivos
deixados nos diretorios de uso geral dos computadores.

Art. 12. Os usuarios que infringirem as regras previstas neste Regulamento seréo retirados
do local, devendo o funcionario responsavel/Bibliotecario comunicar o fato a Administracao
Superior competente, sujeitando-se os infratores as normas disciplinares, regimentais e
multas correspondentes.

CAPITULO IV — DO EMPRESTIMO

Art. 13. A quantidade de material emprestado e os prazos para devolucdo variam de
acordo com a categoria do usuario, na seguinte ordem:

| - Aluno da graduacao e funcionario: 3 (trés) itens pelo prazo de 7 (sete) dias;
Il - Aluno de p6s-graduacao e professor: 4 (quatro) itens pelo prazo de 15 (quinze) dias.
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Art.14. A Biblioteca nao realiza empréstimos a terceiros, mesmo portando a identidade
estudantil ou funcional do titular.

Paragrafo tnico. E permitido o empréstimo de um Unico exemplar de cada titulo por
usuario.

Art. 15. O usuario pode reservar os materiais que estiverem emprestados, diretamente no
Balcdo de Atendimento mediante o niumero do acervo ou no terminal de consulta;

§ 12. O atendimento as reservas obedece a ordem cronolégica das solicitacoes.

§ 22. Ao usuario nao é permitida a reserva de materiais que ja se encontram em seu poder.

10

§3

. O acompanhamento da situagdo do material reservado sera feito pelo préprio usuario.

10

§ 4°.

A Biblioteca se exime de avisar da disponibilidade do material.

§ 59 Perdera a reserva o usudrio que por qualquer motivo néo retirar o material no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data da devolugéo do material a Biblioteca.

§ 6.2 Os casos especiais de empréstimo serdo resolvidos pela Diretoria Geral, ouvida a
Bibliotecaria responsavel.

§ 72 Ao usuario esta vedado repassar a terceiros o material da Biblioteca, que tenha
recebido através de empréstimo, e, se o fizer, sera responsabilizado pelo ato e suas
consequéncias.

Art. 16. A renovacdo de empréstimo deve ser efetuada na Biblioteca, mediante
apresentacao do material, até a data do vencimento, diretamente no Balcdo de
atendimento ou no terminal de consulta. Nao serdo renovados materiais via telefone.

Paragrafo unico. O empréstimo podera ser renovado uma Unica vez consecutiva, desde
que nao haja solicitagcao de reserva efetuada por outro usuario.

Art. 17. Nao estao sujeitos a empréstimos:

| - Obras de referéncia, entre elas, dicionarios, enciclopédias, legislacdes, jurisprudéncias e
obras de estudo local;

Il - Obras raras, classicas e as esgotadas, sem condigdes de reposicao;

[ll - Exemplar permanente de obras que compde a bibliografia basica.

Art. 18. O material emprestado € intransferivel e a sua guarda €, a qualquer titulo, de total
responsabilidade do usudrio que o retirou da Biblioteca, a quem cumpre zelar pelo
cumprimento dos prazos de empréstimos e conservagao do acervo.
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CAPITULO V — DO EMPRESTIMO ESPECIAL
Art. 19. O empréstimo especial se aplica a alguns materiais que nao estao disponiveis para
empréstimo domiciliar, podendo ser efetuado mediante andlise e autorizacdo do

responsavel pela Biblioteca, no momento da solicitagao.

§ 12 As condicdes do empréstimo especial serdo definidas pela Biblioteca em comum
acordo com o usuario.

§ 22, O usuério que nao devolver o material emprestado, no prazo determinado, sera
penalizado com multa por hora de atraso, conforme consta no Anexo "lI”.

CAPITULO VI - DOS SERVICOS DA BIBLIOTECA

Art. 20. Por meio do desempenho da equipe de funciondrios e sua bibliotecéria
responsavel, a Biblioteca prestara os seguintes servicos:

| - selegéo de material bibliografico e especial, nacional e estrangeiro:

a) verificagdo do estado fisico da obra;

b) andlise e avaliagdo da data de publicacéo;

C) avaliacao periédica da colecao da biblioteca;

d) consulta a editores e livrarias especializadas;

e) avaliacao periédica do acervo;

f) contatos periddicos com livrarias especializadas e editores.

Il - Aquisicdo de material bibliografico e especial:

a) controle da bibliografia basica dos cursos, com atualizagéo das datas e edi¢coes
das obras solicitadas para compra;

b) elaboracdo de listagens com cotacdo de precos e condicbes de pagamento para
serem aprovadas pela Diretoria Geral;

c) manutencao do cadastro de Instituicdes para intercambio de publicacdes;

d) manter a colegao atualizada e dinamica.

[ll - Processamento técnico:

a) catalogacéo, classificagao e preparo fisico do material bibliografico e especial;
b) atualizacdo da Base de Dados do acervo para utilizagdo do usuario e emissao de
relatérios

C) indexagéao de artigos de periodicos;

d) restauracao de obras danificadas;

e) sumarios de periodicos correntes;

f) elaboracdo de documentos informativos sobre o acervo e servigos.

IV - Atendimento ao usuario
a) orientacdo quanto ao uso da Biblioteca na busca da informacéo;
b) orientagdo quanto a normalizagao técnica dos trabalhos académicos;
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C) comutagao bibliografica;

d) orientagdo quanto ao uso de Obras de Referéncia impressas e eletronicas;

e) organizacao do acervo nas estantes;

f) realizagdo de empréstimos domiciliares, conforme critérios estabelecidos pela
FACEC, quando necessario.

Q) elaboracao de estatisticas sobre 0 uso do acervo e servigos da Biblioteca;

h) prestacao de informagdes detalhadas sobre o regulamento de empréstimo;

i) proporcionar ao corpo discente e docente acesso a informacao de interesse de sua
area de formacao especifica ou afim;

) manter intercambio de servigos e materiais bibliograficos com entidades publicas,

privadas, nacionais e internacionais (podendo também realizar empréstimos entre
bibliotecas, como exemplo o COMUT);

K) disseminar e facilitar o acesso a informagéo e ao conhecimento;

l) manter a ordem e a disciplina entre os usuarios.

CAPITULO VI - DA REPROGRAFIA
Art. 21. O servigo de reprografia € realizado no Balcéo de Atendimento da Biblioteca.

Paragrafo unico. Nao é permitida a reproducdo de obras protegidas pela Lei de Direitos
Autorais, conforme consta no Anexo "lII".

CAPITULO VII- DAS SANCOES

Art. 22. A ndo observancia do prazo de devolucao implica o pagamento de multa por dia de
atraso, cujo valor sera fixado e publicado semestralmente nas dependéncias internas da
Biblioteca, na forma do Anexo "II", sendo contados apenas os dias Uteis.

§ 12. O valor sera emitido na Biblioteca e o usuario devera efetuar o pagamento no prazo
de até (7) dias, diretamente no setor da Tesouraria da FACEC, e em seguida, apresentar o
comprovante a Biblioteca, para a devida regularizagdo do seu status no sistema.

§ 22 Se o valor das multas, previstas no caput alcancar valores elevados, podera ser
substituido pela doagéo de livros necessarios ao acervo da Biblioteca, indicados e aceitos
pelo bibliotecario da setorial.

§ 32 Em caso de perda, extravio e outras hipéteses de desaparecimento ou dano do
material, deve haver a imediata comunicagéo a Biblioteca onde se efetuou o empréstimo
para interrupcao de contabilizacdo de multa diaria, e a necessaria reposicao pelo mesmo
titulo, em edi¢do nova e atual, no prazo maximo de dez (10) dias.

§ 4% Quando se tratar de obra esgotada o funcionario responsavel da Biblioteca
estabelecera o valor da indenizagdo compativel ao valor estimado da obra ou a reposigao
por outra similar existente no mercado editorial, cujo pagamento ou reposicao se dara no
prazo maximo de dez (10) dias.

Rodovia PR 082 - Km 468 - Lotes 45/46
Gleba Ribeirdo Cianorte - Cianorte - Parana
CEP: 87200-000



wwuw.faculdadefacec.edu.br

FACEC

Faculdade

Art. 23. Ficam suspensos automaticamente pelo Sistema da Biblioteca novos empréstimos
até o pagamento da multa prevista no Anexo "lI" e a devolug¢ao ou reposicao do material.

Paragrafo unico - Os casos suscetiveis de suspensao de empréstimo serdo solucionados
pelo funcionario responsavel pela Biblioteca.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 24. Fazem parte integrante deste Regulamento todos dispositivos legais aplicaveis a
utilizagao de Bibliotecas, constantes do Anexo "lII".
Art. 25. Os casos omissos serdo solucionados pelo funcionario responsével pela Biblioteca.

Art. 26. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo CONSEPE —
Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo.

Prof. ario dos Anjos Neto Filho

Diretor Geral da FACEC

Cianorte, 31 de marco de 2020.
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